
Über uns:

Seit 2012 ist die CAMISARAL  GmbH Experte für Personaldienstleistungen.

Wir stel len hochqual i fi zierte Arbeitskräfte bereit, um den Personalbedarf optimal  zu decken.

Unser Ziel  i s t es , qual i fi zierte Mitarbeiter ohne zusätzl ichen Aufwand oder Nachtei le für Unternehmen anzubieten.

 
ARBEITSVERMITTLUNG UND PERSONALÜBERLASSUNG

  – CAMISARAL – seit 2012

Scan Mich!

Assistenz (m/w/d) Direktvermittlung
(307)

 Standort: Ulm (Donau)  Anstellungsart(en): Vollzeit  Arbeitszeit: 35 - 40 Stunden pro Woche 
Gehaltsspektrum: 37500 - 54000 Euro pro Jahr  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Wir suchen Assistenz (m/w/d) Direktvermittlung

 

 

Unser Ziel:

Die CAMISARAL GmbH ist ein angesehener Personalvermittler, der direkt qualifiziertes Fachpersonal und Führungskräfte
an Unternehmenskunden vermittelt. Dabei legen wir großen Wert auf die Zufriedenheit sowohl unserer Kunden als auch
der Bewerber.

 

Ihr Aufgabengebiet:

Digitale Terminorganisation und -koordination sowie die digitale Ablage der Unterlagen der beiden
Geschäftsbereiche.
Bearbeitung der Korrespondenz der Geschäftsbereichsleitung und die unterschriftsreife Vorbereitung des
Schriftverkehrs. 
Operative Organisation und Begleitung von Besprechungen und öffentlichkeitswirksamen Veranstaltungen
beider Geschäftsbereichsleitungen.
Reiseorganisation inkl. Bereitstellung der Unterlagen für die Termine.
Informationseinholung und Auswertung.
Selbstständiges Führen der Wiedervorlage.
Sie übernehmen die digitale Aktenführung (Papier und elektronisch)



Ihr Profil:

Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung, idealerweise als Kauffrau/-mann für Bürokommunikation
Neben sehr guten EDV-Anwender-Kenntnissen zeichnen Sie sich durch eine sorgfältige, vorausschauende und
strukturierte Arbeitsweise aus.
Als engagierte und flexible Persönlichkeit denken Sie mit und bringen sich mit Ihrem guten Ziel- und
Zeitmanagement ein.
 Belastbarkeit, Vertraulichkeit und Loyalität sind an dieser Position von besonderer Wichtigkeit.

Unsere Benefits:

➤ Direktvermittlungsbonus von 500 Euro
➤ Du bestimmst dein Gehalt - Abhängig von deiner Qualifikation
➤ Unternehmensprämie, Urlaubs- & Weihnachtsgeld
➤ Bis zu 30 Urlaubstage
➤ Zugang zu verdeckten Stellenangeboten
➤ Vertraulichkeit
➤ Gezielte Vermittlung
➤ Sie werden direkt unbefristet eingestellt.
➤ Sie arbeiten in einem flexiblen und leistungsbereiten Team.
➤ Flexible Arbeitszeiten (mit Remote-Option)
➤ Aufstiegs- und Qualifizierungsmöglichkeiten
➤ Bessere Chancen auf Interviews
➤ Verhandlungshilfe beim Gehalt
➤ Mitarbeiter-Rabatte %
➤ Flexibilität und Vielfalt
➤ und vieles mehr...

Ihr Ansprechpartner:

Meriç Karacan
ppa. Geschäftsleiter
 
CAMISARAL GmbH
Marktplatz 9
88471 Laupheim
 
Fon:       +49 7392-709 135 0
Fax:        +49 7392-709 135 12
Mobil:   +49 172-149 889 3
Mail:      m.karacan at camisaral.de
Web:     www.camisaral.de

 

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

mailto:m.karacan@camisaral.de
http://www.camisaral.de/

	Assistenz (m/w/d) Direktvermittlung

