Uber uns:

% 3’ CAMISARAL

Seit 2012 ist die CAMISARAL GmbH Experte fur Personaldienstleistungen.

Wir stellen hochqualifizierte Arbeitskrafte bereit, um den Personalbedarf optimal zu decken.
Unser Ziel ist es, qualifizierte Mitarbeiter ohne zusatzlichen Aufwand oder Nachteile fur Unternehmen anzubieten.

ARBEITSVERMITTLUNG UND PERSONALUBERLASSUNG
- CAMISARAL - seit 2012
Scan Mich!

Rechtsanwaltsfachangestellter (m/w/d)
Direktvermittlung

(305)

© standort: UIm (Donau) Anstellungsart(en): Vollzeit Arbeitszeit: 35 - 40 Stunden pro
Woche Gehaltsspektrum: 34000 - 52000 Euro pro Jahr Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Wir suchen Sachbearbeiter (m/w/d) Direktvermittlung

Unser Ziel:

Die CAMISARAL GmbH ist ein angesehener Personalvermittler, der direkt qualifiziertes
Fachpersonal und Fuhrungskrafte an Unternehmenskunden vermittelt. Dabei legen wir
groBen Wert auf die Zufriedenheit sowohl unserer Kunden als auch der Bewerber.

Ihr Aufgabengebiet:

e Buroorganisation einschlieBlich Empfang von Mandanten, Postbearbeitung,
Terminplanung und Rechnungserstellung

Schriftliche und telefonische Korrespondenz mit Mandanten und Gerichten
Schreiben nach Diktat und Vorlagen

Aktenfuhrung mit Fristenmanagement und Wiedervorlagen
Eigenverantwortliche Erledigung klassischer Sekretariatsaufgaben



Sie kimmern sich um das Termin- und Reisemanagement der Anwalt:innen sowie um

die administrative Abwicklung (z.B. Buchung und Abrechnung)

lhr Profil:

Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Rechtsanwaltsfachangestellte/r, als

Kauffrau/Kaufmann oder vergleichbar wie z.B.:
Steuerfachangestellte / Steuerfachangestellter (m/w/d)
Steuerfachwirtin / Steuerfachwirt (m/w/d)

(Diplom-) Finanzwirtin / Finanzwirt (m/w/d)

Bankkauffrau / Bankkaufmann (m/w/d)
Versicherungskauffrau / Versicherungskaufmann (m/w/d)
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Berufserfahrung ist grundsatzlich von Vorteil

Sorgfaltige und zuverlassige Arbeitsweise

Sehr gute MS-Office-Kenntnisse im Umgang mit Outlook und Word
Freude an Arbeit im Team

Unsere Benefits:

Direktvermittlungsbonus von 500 Euro

Du bestimmst dein Gehalt - Abhangig von deiner Qualifikation
Unternehmenspramie, Urlaubs- & Weihnachtsgeld

Bis zu 30 Urlaubstage

Zugang zu verdeckten Stellenangeboten

Vertraulichkeit

Gezielte Vermittlung

Sie werden direkt unbefristet eingestellt.

Sie arbeiten in einem flexiblen und leistungsbereiten Team.
Flexible Arbeitszeiten

Aufstiegs- und Qualifizierungsmoglichkeiten

Bessere Chancen auf Interviews

Verhandlungshilfe beim Gehalt

Mitarbeiter-Rabatte %

Flexibilitat und Vielfalt

und vieles mehr...

lhr Ansprechpartner:

Meric Karacan
ppa. Geschaftsleiter

CAMISARAL GmbH
Marktplatz 9
88471 Laupheim

Fon:
Fax:

Mobil:
Mail:

+49 7392-709 1350

+49 7392-709 135 12
+49 172-149 889 3
m.karacan at camisaral.de

Rechtsanwaltsfachangestellte / Rechtsanwaltsfachangestellter (m/w/d)
o Sozialversicherungskauffrau / Sozialversicherungskaufmann (m/w/d)


mailto:m.karacan@camisaral.de

Web: www.camisaral.de

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung



http://www.camisaral.de/

